SPECIJALNA BOLNICA ZA MEDICINSKU REHABILITACJU
VARAZDINSKE TOPLICE

PRAVILNIK

o unutarnjem nadzoru nad radom ustrojstvenih jedinica i
zdravstvenih radnika Specijalne bolnice

Varaidinske Toplice, kolovoz 2014.



Na temelju ¢lanka 14. Statuta Specijalne bolnice za medicinsku rehabilitaciju
VaraZdinske Toplice i &lanka 169. Zakona o zdravstvenoj zastiti (N.N. 150/08-22/14), s
izmjenama i dopunama, Sanacijsko vijeée Specijalne bolnice VaraZdinske Toplice je'dana
29. kolovoza 2014. godine, na 23. sjednici donijelo

PRAVILNIK
o0 unutarnjem nadzoru nad radom ustrojstvenih jedinica i zdravstvenih radnika
Specijalne bolnice VaraZdinske Toplice

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem nadzoru nad radom ustrojstvenih jedinica i
zdravstvenih radnika Specijalne bolnice VaraZdinske Toplice (u nastavku teksta: Pravilnik)
ureduje se nacin, postupak i dinamika obavljanja unutarnjeg nadzora nad stru¢nim
radom ustrojstvenih jedinica i zdravstvenih radnika Specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju VaraZdinske Toplice (u nastavku teksta: Bolnica), te se utvrduju prava i

duZnosti ¢lanova povjerenstva koji provode taj nadzor.
NACIN OBAVLIANJA NADZORA

Clanak 2.
Unutarnji nadzor u Bolnici, provodi se kao redoviti nadzor i izvanredni nadzor.
Redoviti unutarnji nadzor provodi se po odluci ravnatelja i/ili zamjenika ravnatelja.
lzvanredni unutarnji nadzor provodi se prema potrebi na zahtjev nadleinih organa i

tijela Bolnice ili drugih nadleZnih tijela.

Clanak 3.
Unutarnji nadzor provodi se nad radom ustrojstvenih jedinica i nad radom
zdravstvenih radnika.
Unutarnji nadzor ustrojstvenih jedinica moze predloZiti ravnatelj, upravno vijece i
strucno vijece Bolnice.
Unutarnji nadzor zdravstvenih radnika, pored tijela iz prethodnog stavka, mogu



predloZiti i voditelj odjela te struéni kolegij odjela Bolnice.

Clanak 4.
Unutarnji nadzor nad radom ustrojstvenih jedinica i zdravstvenih radnika provodi se
prema godi$njem planu i programu provedbe unutarnjeg nadzora kojim se utvrduje
potreban broj redovitih nadzora ustrojstvenih jedinica i radnika, sadrZaj i opseg

obavljanja nadzora, okolnosti koje s obzirom na vrstu zdravstvene zastite i nadin pruzanja

zdravstvenih usluga treba ispitati i dr.
Godisnji plan i program unutarnjeg nadzora donosi ravnatelj Bolnice na prijedlog

zamjenika ravnatelja, pomocnika ravnatelja i stru¢nog vijec¢a Bolnice.
Godisnji plan i program provedbe unutarnjeg nadzora dostavlja se Ministarstvu

zdravlja najkasnije do 31. prosinca tekuce godine za slijedecu godinu.

Clanak 5.

Za provodenje programa unutarnjeg nadzora, u okviru ukupne odgovornosti za
stru¢ni rad Bolnice, odgovoran je ravnatelj Bolnice i zamjenik ravnatelja Bolnice ukoliko
je isti zdravstvene struke i rukovodi zdravstvenom djelatno3cu.

Ravnatelj i zamjenik ravnatelja su ovlasteni poduzimati potrebne mjere, donositi
rje$enja i naputke za ostvarivanje i provodenje godidnjeg plana i programa unutarnjeg

nadzora.

Clanak 6.

Povjerenstvo za unutarnji nadzor duZno je redovito izvjeSéivati strucno vijece
Bolnice o provodenju unutarnjeg nadzora, a najmanje jedanput godisnje podnijeti mu o
tome pisano izvjesce.

U okviru ovlasti reguliranih odredbama zakona i Statuta Bolnice te sukladno
struénim pravilima, stru¢no vije¢e Bolnice skrbi o provedbi unutarnjeg nadzora u

suradnji sa stru¢nim kolegijima odjela Bolnice.

Clanak 7.
Na temelju ovog Pravilnika i Statuta Bolnice, ravnatelj imenuje Povjerenstvo za
provodenje unutarnjeg nadzora nad radom ustrojstvenih jedinica i nad radom

zdravstvenih radnika.
Odlukom o imenovanju Povjerenstva o provodenju unutarnjeg nadzora odreduju

se: predsjednik i Clanovi Povjerenstva, sadrZzaj i opseg nadzora, pocetak rada

iy



Povjerenstva, rokovi provodenja unutarnjeg nadzora, rok za podnoSenje izvjestaja od
strane Povjerenstva, prava i obveze ¢lanova Povjerenstva i drugi bitni podaci kojima se
osigurava uspjeSno obavljanje unutarnjeg nadzora.

Iznimno, u sludaju hitnosti, unutarnji nadzor moZe se obaviti temeljem usmenog
naloga ravnatelja, a pisana odluka se donosi i izdaje u roku od 48 sati od izdavanja

usmenog naloga.

Clanak 8.

Unutarnji nadzor obavlja se prikupljanjem podataka o stru¢nom radu, uvidom u
medicinsku i drugu dokumentaciju, ispitivanjem i pregledom bolesnika i upoznavanjem
nacina na koji im se pruza medicinska pomo¢ i njega, ispitivanjam drugih okolnosti koje
utje€u na stru¢ni rad te neposrednim promatranjem obavljanja strucnih poslova.

Zdravstveni radnici duZni su omoguditi nesmetano obavljanje unutarnjeg nadzora,
staviti ovlastenim osobama na uvid svu zatraZenu dokumentaciju, te predo iti podatke,

obja3njenja i obavijesti koje su potrebne za kvalitetno provodenje nadzora.

Clanak 9.
Unutarnji nadzor nad radom ustrojstvenih jedinica obuhvaca uvid u stanje i rad
ustrojstvene jedinice, a poglavito uvid u:
- zakonito i pravilno vodenje medicinske dokumentacije,
- postivanje principa racionalizacije,
- natin i redoslijed primjene dijagnostickih i terapijskih postupaka,
- postivanje znanstvenih spoznaja o nadinu lijeCenja pojedinih bolesti,
- Cistocu prostorija, medicinske i druge opreme,
- ostala pitanja stru¢nog medicinskog rada.

Clanak 10.

Osim navedenog u ¢&lanku 9. ovog Pravilnika, unutarnji nadzor nad radom
ustrojstvene jedinice obuhvaca i provjeru: kontinuiranog obavljana nadzora nad radom
medicinskih radnika i cjelokupnom organizacijom rada ustrojstvene jedinice od strane
voditelja ustrojstvene jedinice; primjenu sustava i metoda stru¢nog rada i dogovaranja u
provodenju zdravstvene zastite na razini struénih kolegija na odjelu, kolegija lijecnika,
kolegija medicinskih sestara, kolegija fizioterapeuta i radnih terapeuta; natina i rokova
edukacije zdravstvenih radnika, ukljucujudi specijalizaciju i pripravnistvo; stanja i
kvalitete opremljenosti odjela i ambulanti, te funkcionalno ustrojstvo ustrojstvene

jedinice.



Clanak 11.
Nacin i metode obavljanja unutarnjeg nadzora opisani u ¢lancima 9. i 10. ovog
Pravilnika za ustrojstvene jedinice na odgovarajuci se nacin primjenjuju i na unutarnji

nadzor nad radom zdravstvenih radnika.
THELA ZA PROVODENJE UNUTARNJEG NADZORA

Clanak 12.
Unutarnji nadzor nad stru¢nim radom u Bolnici provodi Povjerenstvo za unutarnji

nadzor koje ¢ini 5 élanova. Povjerenstvo imenuje ravnatelj Bolnice sukladno odredbama

Statuta Bolnice.

U jednostavnijim i manje sloZenim slucajevima provodenja unutarnjeg nadzora,
poslove nadzora obavljaju zamjenik ravnatelja, pomocnik ravnatelja za kvalitetu,
pomoc¢nik ravnatelja za sestrinstvo i glavni fizioterapeut bolnice- voditelj odjela za

fizikalne terapije (osim kad se nadzor vrsi nad tim odjelom).

Clanak 13.

U Povjerenstvo iz €lanka 12. ovog Pravilnika imenuju se radnici Bolnice i to: 2
lijeénika, 1 prvostupnik sestrinstva, 1 prvostupnik fizioterapije i 1 diplomirani pravnik,
odnosno magistar prava.

Ako okolnosti pojedinog slu¢aja to zahtijevaju, ravnatelj moie za potrebe
provodenja unutarnjeg nadzora angaiirati stru€njake iz drugih zdravstvenih ustanova,

odnosno struénih institucija, za $to ¢e donijeti posebnu odluku.
PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA

Clanak 14.
Provedbom unutarnjeg nadzora Povjerenstvo ocjenjuje obavlja li ustrojstvena
jedinica i zdravstveni radnik povjerene poslove kvalitetno i uspjesno.
U sluéaju negativne ocjene, Povjerenstvo ce predloZiti rjeSenja za uklanjanje uo&enih

nedostataka.



Clanak 15.
Tijekom provedbe unutarnjeg nadzora Elanovi Povjerenstva su duini upoznati

zdravstvene radnike s nacinom otklanjanja uoéenih nedostataka.

Clanak 16.
O svakom obavljenom unutarnjem nadzoru salinjava se izvjestaj.
lzvjestaj o obavljenom unutarnjem nadzoru, pored odgovara na postavljena pitanja, '
mora sadriavati i zakljucak s misljenjem, prijedlozima i mjerama koje je potrebno
poduzeti radi otklanjanja nedostataka, te rok za njihovo otklanjanje.
lzvjeStaj mora sadriavati i podatke o usmenim naredbama za otklanjanje

nedostataka danim u tijeku obavljanja unutarnjeg nadzora.

Clanak 17.
lzvjeStaj o obavljenom unutarnjem nadzoru sacinjava predsjednik Povjerenstva ili
drugi ¢lan Povjerenstva kojeg odredi predsjednik.
lzvjestaj potpisuju predsjednik i svi ¢lanovi Povjerenstva.
Svaki ¢lan Povjerenstva moie u samom izvjestaju ili u posebnom prilogu iznijeti
izdvojeno misljenje o provedenom unutarnjem nadzoru odnosno dati prijedlog o

mjerama koje u konkretnom slucaju treba poduzeti.

Clanak 18.
lzvjestaj o obavljenom unutarnjem nadzoru podnosi se ravnatelju Bolnice. Ravnatelj
odreduje i poduzima sve potrebne mjere za otklanjanje utvrdenih nedostataka i

poboljsanje kvalitete strucnog rada.

Clanak 19.
Rad ¢&lanova Povjerenstva odnosno rad strucnjaka pojedinca na provodeniju
unutarnjeg nadzora obavlja se u okviru redovnog radnog vremena.
lznimno od odredbe iz prethodnog stavka, ravnatelj moZe odrediti da se poslovi
unutarnjeg nadzora obave i izvan radnog vremena ako se, s obzirom na okolnosti, ne

mogu obaviti u redovnom radnom vremenu.

DINAMIKA OBAVLJANJA NADZORA

Clanak 20.

O dinamici obavljanja unutarnjeg nadzora odlucuje ravnatelj i zamjenik ravnatelja.



Redoviti unutarnji nadzor obavlja se bez prethodne najave.

U slucaju potrebe izvanrednog nadzora ravnatelj Bolnice je duZan Povjerenstvu za
unutarnji nadzor naloZiti provodenje unutarnjeg nadzora najkasnije u roku od 8 dana od
primitka pisanog zahtjeva odnosno prijedloga od nadleinog tijela, a Povjerenstvo je
duino obaviti nadzor i podnijeti izvjeStaj najkasnije u roku od 15 dana od dana

odredenog za pocetak izvanrednog nadzora.
lzvanredni nadzor moze se prethodno najaviti, a moZe se provesti i bez najave ako

to zahtijeva hitnost.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Osim nadzora reguliranog ovim Pravilnikom, sukladno zakonu i opcim aktima
Bolnice unutarnji nadzor u Bolnici provodi se svakodnevno i permanentno od strane

voditelja ustrojstvenih jedinica.

Clanak 22.
Godinji plan i program unutarnjeg nadzora donijet ¢e se najkasnije u roku 30 dana

od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 23.
Tijekom provedbe sanacije Bolnice i dvije godine nakon dana stupanja na snagu
odluke o zavrietku sanacije, rije¢ u tekstu ovog Pravilnika ,ravnatelj ima znacenje rijeci
sanacijski upravitelj”, a rije¢i ,upravno vije¢e” ima znacenje rijeci ,sanacijsko vijece".

’

Clanak 24.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin istovjetan njegovom donosenju.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim plofama Bolnice.

Clanak 26.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem nadzoru
Broj: 01- 241/3-13. od 25. veljade. 2013.godine.



Broj: 01-1165/1-2014
Varaidinske Toplice, 29.08.2014.godine

ddnik sanacijskog vijeca:
iljenko Bura, dr med. _

/

,,,,,,

— = /
Ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Specijalneéo!nice za medicinsku rehabilitaciju
Varazdinske Toplice 04 .09.£0/%. godine, kojim danom-je stupio na shagu. (




